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REGULAMENTO INTERNO UTILIZAGCAO DE VIATURAS

PREAMBULO

O presente Regulamento Interno tem por objetivo disciplinar e organizar a utilizacdo dos meios de
transporte e equipamentos que constituem a frota da Freguesia de Furnas, de forma a racionalizar
a despesa e a otimizar os recursos da Freguesia, no que concerne a utilizacdo da frota.

Pretende-se que este Regulamento constitua um instrumento que compatibilize entre si os
principios de racionalizagdo, eficiéncia e gestdo das viaturas da Freguesia de Furnas, por forma a
garantir a sua utilizacao criteriosa e eficiente e, deste modo, prevenir os desperdicios dos bens da
Freguesia.

Complementarmente, procede-se a uma adequagado das regras contidas no Decreto-Lei n.° 490/99,
de 17 de novembro, que estabelece a permisséo de conducéo de viaturas oficiais dos organismos e
servigos do Estado e das Autarquias Locais por funcionarios e agentes que ndo possuam a categoria
de motorista, com o objetivo de responder as necessidades do Freguesia.

Assim, a Junta de Freguesia de Furnas no uso das atribui¢des e das competéncias que lhe estdo
cometidas pela Lei n.° 169/99, de 18 de setembro, com redacio dada pela Lei n.° 75/2013, de 12 de
setembro, aprova em reunido do Executivo de 5 de novembro de 2021, as seguintes normas
regulamentares.



REGULAMENTO INTERNO DE UTILIZACAO DE
VIATURAS E MAQUINAS

Capitulo |
Artigo 1.° (Objetivos)
O presente regulamento tem como objetivo estabelecer regras, organizar e disciplinar a utilizagéo
dos meios de transportes pertencentes a Junta de Freguesia de Furnas, estabelecendo normas de
procedimentos e conduta que, satisfazendo as exigéncias atuais com eficacia e economia,

salvaguardem sempre as questdes de seguranca.

Artigo 2.°
(Ambito de aplicacio)
O presente regulamento aplica-se a todas as viaturas e maquinas pertencentes a Junta de
Freguesia de Furnas, distribuidas e afetas as diversas necessidades desta Autarquia.

Artigo 3°
(Classificacdo dos veiculos quanto ao seu emprego e utilizacdo)

Quanto ao seu emprego e utilizacdo, os veiculos classificam-se como:
e Uso funcional — os que se destinam a utilizacdo no exercicio das funcbes dos seus
detentores, sendo utilizados pelo Presidente da Junta ou outro Membro do Orgédo

Executivo;

e Transporte regular - os que se encontram distribuidos pelos diversos servicos da autarquia
e se destinam a satisfazer as necessidades permanentes desses mesmos servicos, sendo
utilizados pelos funcionarios afetos as diversas organicas;

e Maquinas — equipamentos destinados a execugdo de limpeza sendo utilizados pelos
funcionarios da Junta de Freguesia.

e Transporte eventual - os que podem ser utilizados pelas entidades mencionadas no
numero 2, do artigo 4° do presente regulamento, mediante solicitagdo e deliberacdo do
Orgao Executivo, sendo utilizados por representantes das mesmas ou por funcionario da
autarquia, caso se verifique essa necessidade.
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Artigo 4.°
(Dos Utilizadores)
Podem conduzir as viaturas pertencentes a Junta de Freguesia de Furnas, devidamente

habilitados para o efeito:

a) O Presidente e respetivos Vogais do executivo;

b) Todo e qualquer motorista autorizado pelo executivo da Freguesia.

As viaturas pertencentes a Junta de Freguesia de Furnas poderdo ser cedidas, mediante
deliberagdo da Junta de Freguesia, a instituicdes legalmente constituidas, nomeadamente:

a) Associagdes Desportivas, Culturais e Recreativas;

b) Estabelecimentos de Ensino;

¢) Instituicdes de Solidariedade Social;

d) Outras Autarquias;

e) Outras entidades sem fins lucrativos.

Artigo 5.°
(Competéncia)

. A competéncia para decidir sobre a cedéncia das viaturas, cabe exclusivamente ao Orgdo

Executivo da Junta de Freguesia.
Capitulo Il

Artigo 6.°
(Conducao)

. Nos termos do presente regulamento do uso de viaturas ficam autorizados a conduzir, os

previstos nas alineas - a) e b) do n.° 1 do Artigo 4.°.

. As viaturas e as maquinas s6 podem ser conduzidas por individuos devidamente autorizados e

habilitados, que possuam licenca de condugao ha mais de um ano, ficando estes responsaveis

pelo bom uso das mesmas.



Artigo 7.°
(Responsabilidade)
. Seré instaurado processo de inquérito sempre que ocorrer um acidente em que intervenham

veiculos desta Autarquia, com vista ao apuramento das circunstancias do sinistro, da extensao
dos danos e da identificacdo e grau de responsabilidade do causador.

Artigo 8.°
(Multas)
. Sdo da exclusiva responsabilidade dos condutores:

a) As sancOes pecuniarias decorrentes do uso indevido das viaturas e maquinas;
b) A condugao das viaturas e maquinas sob influéncia do alcool, estupefacientes ou outras
drogas ou produtos toxicos;
c) As multas por infracdo ao Cddigo da Estrada ou outras disposi¢des legais imputaveis aos
condutores.
Capitulo IlI
Artigo 9.°
(Regras de Utilizagao)
. Cada veiculo passaréa a dispor de um registo de cadastro preenchido, da responsabilidade do
Executivo, a quem compete o controlo direto e imediato.

. O condutor responsavel pela viatura, devera preencher na folha de registo de quilémetros
mensais, o nimero de quilémetros percorridos diariamente e ainda outras ocorréncias dignas
de registo, no impresso das ocorréncias.

. As viaturas serdo abastecidas através do cartdo de frota, ou outro indicado pelos servigos, o
qual devera ser registado o numero de litros, quando necessario, ou comprovado com o
respetivo documento de venda.

. Com base na informacédo sera elaborado um documento mapa para cada viatura e maquina
onde serdo assinalados os quilébmetros correspondentes.

. A folha de registo de quildmetros, devidamente preenchida, devera ser entregue nos servigos
desta Autarquia, no final de cada més.

Artigo 10.°
(Deveres e obrigacoes dos condutores)
. Todo o condutor é responsavel pelo veiculo que lhe é atribuido, competindo-lhe zelar pelo

escrupuloso cumprimento do presente Regulamento.

. A lotagdo maxima das viaturas devera ser estritamente respeitada.

. Antes de iniciar a utilizagdo da viatura devem os condutores:

a) Proceder a uma inspecao visual do veiculo de forma a certificar-se se apresenta danos, os
quais, em caso afirmativo, deverdo ser reportados na folha de ocorréncias;

b) Verificar os niveis de 6leo e de agua;



c) Verificar o estado e a pressdo dos pneus;

d) Controlar o combustivel disponivel;

e) Verificar a data da Inspegdo Periddica Obrigatéria;

f) Verificar se o veiculo possui toda a documentagdo e acessérios necessarios que permitam
a sua circulagdo, bem como a existéncia de Declaragdo Amigavel de Acidente de Viacio.

. Sdo obrigagdes do condutor:

a) Conduzir com prudéncia;

b) Proceder ao abastecimento da viatura, quando se justifique;

¢) Manter a ordem dentro do veiculo;

d) Participar quaisquer anomalias e/ou danos causados no veiculo bem como qualquer falta de
componentes;

e) Cumprir o itinerario previamente estabelecido s6 podendo ser alterado por motivos de forca
maior, o qual deve ser objeto de adequada justificacéo;

f) Zelar pela boa apresentacdo da viatura e seu asseio;

g) Entregar nos servicos administrativos o registo dos quilémetros e tudo o mais que julgar
necessario e relevante.

Artigo 11.°
(Responsabilidade dos passageiros)
- Os passageiros devem, em todas as circunstancias, respeitar as instrucées dadas pelo condutor

e acatar de imediato as suas ordens, podendo estes reclamar para o Executivo da Freguesia,
das atitudes ou atos praticados pelo condutor que considere impréprios da sua conduta,
através de reclamacéo escrita que devera ser devidamente fundamentada e testemunhada.

. Os passageiros da viatura devem fazer desta, uma utilizacdo prudente, devendo cumprir as
normas da seguranca rodoviaria, de higiene e limpeza estabelecidas por lei geral ou por
regulamento, designadamente:

a) Cumprir e fazer cumprir as regras desta norma;
b) N&o fumar;
¢) Nao danificar nem sujar a viatura, zelando pelo bom estado de conservacgéo e limpeza;

d) Néo perturbar a atencdo que o condutor deve dispensar a conduczo.

Artigo 12.°

(Procedimentos em caso de acidente)

. Em caso de acidente do veiculo, o condutor, dever adotar o seguinte procedimento:

a) Obter dos intervenientes e eventuais testemunhas, no local e momento do acidente, os
elementos necessarios ao completo e correto preenchimento da Declaracio Amigavel de
Acidente de Automovel;

b) Solicitar a intervencdo da autoridade sempre que:

— O condutor da viatura terceira ndo queira preencher ou assinar a Declaracio Amigavel de



Acidente de Automdvel;

— O condutor da viatura terceira ndo apresente no local e no momento do acidente,
documentos validos e necessarios a identificagdo da viatura, Companhia de Seguros e do
proprio condutor;

- O condutor da viatura terceira se ponha em fuga sem se identificar, devendo ser de
imediato anotada a sua matricula e outros elementos que permitam a sua identificacdo;

— O condutor da viatura terceira manifeste um comportamento perturbado, designadamente,
sob o efeito de alcool, ou drogas;

- Do acidente resultem danos corporais;

— Do acidente resultem danos materiais graves;

. A viatura terceira tenha matricula estrangeira. Para efeito do presente Regulamento, entende-

se por acidente qualquer sinistro automével ou ocorréncia em que intervenha um veiculo

pertencente a Junta de Freguesia de Furnas, ainda que sem contacto fisico com outros bens
ou utentes da via publica, do qual resultem danos materiais ou corporais.

Capitulo VI
Artigo 13.°
(Forma dos pedidos)

. Os pedidos de cedéncia de viaturas a utilizar pelas entidades previstas no n.° 2 do Artigo 4.°,
devem ser dirigidos ao Executivo da Junta de Freguesia de Furnas, por correio postal ou
eletronico ou entregues diretamente na sede da Autarquia, com uma antecedéncia minima de
quinze dias em relacdo a data prevista para utilizacao.

. Em casos excecionais, devidamente justificados, em funcdo da importancia e da urgéncia do
servico a prestar, e desde que haja disponibilidade do meio, podera ser autorizada a utilizacio
da viatura, mesmo que o servigo seja solicitado sem a antecedéncia minima referida no nimero
anterior, mediante despacho da Presidente da Junta.

. A competéncia para decidir dos pedidos apresentados, pertence ao Executivo da Freguesia.

. Os pedidos devem conter os seguintes elementos:

- Identificacdo da entidade requerente e da pessoa responsavel pela deslocacdo e nimero
de telefone para contacto;

— Finalidade da deslocacao;

- Indicacdo da data pretendida, local de destino e hora de partida;

— Indicagéo do itinerario do percurso e da hora provavel da chegada;

— Identificacdo do condutor, através de c6pia dos seguintes documentos: Cartdo de Cidaddo
ou Bilhete de Identidade, Carta de Condugéo vélida e habilitacdo legal para a conducéo

especifica.



Artigo 14.°

(Encargos)

1. Pela utilizacdo das viaturas pertencentes Junta de Freguesia de Furnas, constituem encargos
a suportar pelas entidades utilizadoras:

— Combustivel consumido na deslocagdo, devendo a viatura apresentar novamente o
depdsito cheio de combustivel no ato de entrega, tal como ocorre quando a viatura é
entregue no inicio;

— Despesas de estacionamento;

— Despesas relacionadas com a limpeza da viatura, caso necessario;

— Eventuais honorarios com motoristas.

Artigo 15.°
(Deveres)

E da responsabilidade da entidade utilizadora:
a) Indicar um responsavel pela comitiva e respetivo condutor;
b) Responder pelos prejuizos causados nas viaturas durante o periodo de cedéncia;
¢) Manter as condicbes de higiene, limpeza e seguranca durante a viagem;
d) Cumprir o Codigo da Estrada, garantido a seguranca de pessoas e bens;
e) Suportar as despesas resultantes da utilizagdo nos termos deste regulamento;
f) Abastecer de combustivel a viatura apés a sua utilizacao.

Artigo 16.°
(Isencgoes)
1. O 6rgdo executivo da Freguesia de Furnas, para decidir dos pedidos apresentados, podera,
perante circunstancias excecionais devidamente fundamentadas,
2. lIsentar, no todo ou em parte, qualquer entidade do pagamento dos encargos de utilizacdo
referidos no Artigo 14.°.
Artigo 17.°
(Sancoes)
O nédo cumprimento do estipulado no presente regulamento, sera tido em consideracdo na
apreciacado de futuros pedidos efetuados pela respetiva entidade.

Artigo18.°
(Disposicoes finais)
As duvidas, omissdes ou interpretagdes que seja necessario esclarecer resultantes da aplicacio do
presente regulamento sera resolvido pelo Executivo da Junta de Freguesia de Furnas.



Artigo 19°
(Entrada em vigor)
O presente regulamento entra em vigor no primeiro dia Util apds a sua aprovagao, em reunidao do
Orgéo Executivo e publicado no site da Junta de Freguesia.

A Presidente da Junta de Freguesia de Furnas, Maria Eduarda Silva Moniz Pimenta

ANEXO |
Mapa de viatura
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MAPA DE UTILIZACAO DE VIATURAS

Entidade/Organismo _’ _

Matricula H Marca/Modelo/Versao _
Km's no Inicio do Km's no Final
C 5
e _|||_ Més _H_ Km's percorridos D do Mé _H_

Utilizagao do veiculo

Més /Ano _ _

Saida Chegada
[Local de ¢do dos servigos Data Hora

b

Assinatura do condutor
Nome do condutor Servigo de afetagdo
Kms Data Hora Kms (Lts) ® om . .

Responsével pelo Servigo

Assinatura e Data



